Guatemala 30 de noviembre de 2020

Lic. Leonel Estuardo Reyes Estrada
Viceministro de Cultura
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Estimado sefior Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle miinforme de actividades
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales No.2528-2020
aprobado mediante el Acuerdo Ministerial No.633-A-2020, correspondientes al mes de noviembre
del presente afio, y para el cobro de mis honorarios profesionales estoy presentando factura serie
8F2C58ES, nlimero de DTE 1170492947,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

" Asesoré en los procesos financieros correspondientes al Ministerio de Cultura y Deportes.

® Brindé apoyo enviando notificacién y coordinando el envio de vehiculos identificados para
la prueba piloto de gas licuado petrdleo.

® Brindé apoyo revisando los concursos en Guate compras que permanecian en estatus de
evaluacién por mas de 45 dias.

" Asesoré en la revision y analisis de solicitudes de creacién y modificacién de usuarios de
Guate compras de las unidades ejecutoras del Ministerio de Cultura y Deportes.

®* Sebrindd apoyo en la gestién de documentos para el Despacho Superior.

RESULTADOS OBTENIDOS:

" Serevisaron documentos en fisico y digital trasladados por las distintas areas del Ministerio
de Cultura y Deportes.

" Seinformé al contacto de las pruebas de gas licuado petrdleo, los dias que estarian llegando
los vehiculos.

* Seelaboré documento notificando a cada Direccidn con los concursos pendientes para que
indiquen si cada uno fue adjudicado, anulado o desierto.

"  Serevisaron las solicitudes de usuarios de Guate compras, para validar que cumplieran con
los requisitos necesarios Y posteriormente se notificd a los us\@ri

" Se elaboré cuadro de control de todos los documentos recibidw

enviados al Despacho

Superior.
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Esau Alexander Dominguez Veldsquez Administrador

Ministerio de Cultura y Deportes




